Procedurid operationald activitdti metodice-gtiintifice-culturale

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

CASA CORPULUI DIDACTIC o
SI CERCETARII STIINTIFICE

A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Nr inregistrare CCd-Bucuresti: 105/02.02.2016

Catre: Unititile de invatimant de stat si particular din municipiul Bucuresti
In atentia: Directorilor Unititilor de Invatamant

Stimati colegi,

Avand in vedere identificarea unor oportunitati/teme de actualitate care justificd includerea in
calendarul de activititi pe semestrul al Il-lea al anului scolar i semnalarea acestora citre CCD-
Bucuresti, se organizeazi o noud etapd de inscriere a proiectelor de activitati metodice-stiinfifice sau
culturale, conform calendarului asociat prezentei adrese si prin raportare la Procedura CCD nr.
1213/04.10.2016.

Vi invitim si parcurgeti etapele procedurale pentru a asigura conformitatea organizirii si
desfagurarii respectivelor activitati.
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Procedurad operationala activitdati metodice-sgtiintifice-culturale

(ORPULY 5,

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

CASA CORPULUI DIDACTIC x
SI CERCETARII STIINTIFICE

A MUNICIPIULUI BUCURESTI

COMPLETARE LA
PROCEDURA OPERATIONALA NR. 1213/04.10.2016
PRIVIND ACTIVITATILE METODICE-STIINTIFICE-CULTURALE N PARTENERIAT
UNITATI DE INVATAMANT- CASA CORPULUI DIDACTIC BUCURESTI

Anexa 1 Bisla P.O. nr. _1213/04.10.2016

CALENDAR ASOCIAT ETAPELOR PROCEDURALE PENTRU INSCRIEREA,
ORGANIZAREA, DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIN ARIA DE ACTIVITATE
METODICA-STIINTIFICA-CULTURALA
- pentru semestrul al doilea al anului scolar 2016-2017-

(simpozioane, conferinte, sesiuni de comuniciri, altele)

Argument

Avéand in vedere identificarea unor oportunititi/teme de actualitate care justificd includerea in
calendarul de activitdti pe semestrul al II-lea al anului scolar si semnalarea acestora citre CCD-
Bucuresti, se organizeazd o noud etapd de Inscriere a proiectelor de activitate, dupi cum urmeaza:

Nr. | Etapa procedurala Perioada
crt.
1 Transmiterea cdtre CCD- Bucuresti a unei scrisori de intentie - avizata de catre | 06-17.02.2017

inspectorul scolar ISMB in aria caruia se afld tema activitatii - de organizare a
unei activitdti, pe parcursul semestrului al II-lea al anului scolar in curs, adresati
directorului CCD Bucuresti (model anexd 2-public), insotitdi de formularul de
aplicatie (model anexa 3- public), documente care se vor inregistra la nivelul
aplicantului, precum si la CCD Bucuresti

2 Verificarea - la nivel CCD Bucuresti — a indeplinirii elementelor de | 19-24.02.2017
conformitate ale formularului de aplicatie, elaborarea unui raspuns scris privind
acceptul sau respingerea (motivatd) propunerii ficute de aplicant si comunicarea
raspunsului cétre aplicant (model anexa 4-intern). in cazul acceptului, in adresa
de raspuns este consemnata si invitatia de a incheia un acord de parteneriat
(model anexa 5- intern) intre aplicant si CCD Bucuresti

3 Organizarea de citre CCD Bucuresti a unei intalniri intre reprezentantul unitatii - | 19-24.02.2017
aplicant si reprezentantul CCD Bucuresti, pentru discutii si pentru incheierea
acordului de parteneriat aplicant - CCD Bucuresti.

4 Completarea de catre CCD-Bucuresti a planului de activititi din aria activitatilor | 26.02-03.03.2017
metodice-gtiintifice-culturale, pentru anul scolar curent, prin includerea acelor
activitati la care s-a semnat acordul de parteneriat (model anex 6-intern)

5 Postarea pe site-ul www.ccd-bucuresti.org /afisarea la sediul CCD-Bucuresti / | 03.03.2017
informarea unitatilor de invafamant din municipiul Bucuresti si a ISMB, prin
adresa scrisd, privind planul de activititi mentionat anterior.

6 Depunerea de citre aplican{i, la CCD-Bucuresti, a proiectului asociat | Cel tarziu
activitdtii (model anexa 7 — public). 03.03.2017
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Procedurd operationald activitidti metodice-stiintifice-culturale

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

CASA CORPULUI DIDACTIC .
S| CERCETARII STIINTIFICE

A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Punerea in aplicare a prevederilor parteneriatului: organizarea si desfasurarea | Cf. termenelor

propriu-zisd a activitdtilor, sub monitorizare din partea reprezentantilor CCD | stabilite in

Bucuresti. formularul de
aplicatie

8 Completarea de catre aplicant a raportului electronic, la finalul activitafii (model | Cel tarziu la o

siptamani de la
finalizarea activitatii
9 Realizarea de citre aplicant a materialului de diseminare a activitdtii si a | Cel tarziu la o
rezultatelor asociate acesteia (model anexd 9-intern), in vederea postarii sale pe | siptimand de la
site-ul aplicantului si pe site-ul www.ccd-bucuresti.org finalizarea activitatii
10 Dosarul asociat fiecarei dintre parteneriatele incheiate intre aplicanti si CCD | Cf. prevederilor
Bucuresti, completat cu toate documentele prevazute procedural, se va pastra in | legale

cadrul Compartimentului Proiecte al CCD Bucuresti, urmédnd ca arhivarea sa se
realizeze cu respectarea conditiilor legale

anexi 8-intern)

Pentru informatii suplementare si consiliere:
Responsabil coordonare/monitorizare activititi metodice-stiintifice-culturale
Prof. metodist Izabela Bejenariu, izabela.bejenariu@ccd-bucuresti.org
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