METODOLOGIA OCUPARII UNUI POST VACANT DE BIBLIOTECAR SCOLAR IN INVATAMANTUL
PREUNIVERSITAR - MUNICIPIUL BUCURESTI

Cadru legislativ:

e  |legea Educatiei Nr. 1/ 2011

e  OMECTS Nr. Nr. 5556/ 2011 - Regulamentul de organizare si functionare a centrelor de
documentare si informare si a bibliotecilor scolare

e  OMECTS Nr. 5554/2011 — Regulamentul de organizare si functionare a caselor corpului
didactic

e  Legea Nr. 334/2002 republicata — Legea bibliotecilor

e H.G.nr.286/23.03.2011, completatd cu HG. 1027/ 2014

Pentru ocuparea functiei de bibliotecar trebuie ihdeplinite urméatoarele CONDITII DE STUDII:

Legea Educatiei Nr. 1/ 2011

Art. 250. — Pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare trebuie indeplinite urmatoarele conditii de

studii:

a)

Pentru functia de bibliotecar, documentarist si de redactor — absolvirea, cu examen de diploma, a unei
institutii de invatamant, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de Tnvatamant ai caror absolventi
au studiat Tn timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei;

pot ocupa functia de bibliotecar, de documentarist sau de redactor si absolventi ai Tnvatdamantului
postliceal sau liceal cu diplomd in domeniu/ absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de
fnvdtamant, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de invdtamant ai cdror absolventi au studiat
n timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei;

pot ocupa functia de bibliotecar, documentarist sau de redactor si alti absolventi ai Tnvatdmantului
superior, postliceal sau liceal cu diplomd, pe perioada determinata, daca au urmat un curs de initiere in
domeniu.

Conditii de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante de bibliotecar scolar

- are cetatenia romana;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- cunoaste limba materna in care se studiazd in unitatea scolara (maghiara, germana etc.)

- arevarsta minima reglementata de prevederile legale pentru postul vizat;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

- nu afost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

- are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- are capacitate deplind de exercitiu
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Candidatii Tsi vor depune dosarele la secretariatul unitatii scolare. Dosarul pentru concurs va contine:

- cerere deinscriere la concurs pentru ocuparea postului de bibliotecar scolar

- curriculum vitae in format european

- copie dupa buletin

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza (candidatul declarat eligibil, are obligatia de a
prezenta cazierul judiciar cel tarziu in ziua probei scrise)

- adeverinta medicala care sa ateste starea corespunzatoare de sandtate eliberatd de medicul de
familie sau de o unitate sanitara abilitata

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de angajator;

- dosarcusina

Concursul de ocupare a posturilor de bibliotecar scolar in unitatile de Tnvatamant preuniversitar din Municipiul
Bucuresti se va organiza si desfasura in temeiul
H.G. Nr. 286/ 23 martie 2011, completatd cu HG. Nr. 1027/ 2014

OMECTS 5554/ 2011 - ART. 47
Coordonarea metodologica a bibliotecilor scolare revine casei corpului didactic.

Art. 45 - Legea 334/2002

e (2) Angajarea personalului de specialitate din bibliotecile finantate din fonduri publice, fara personalitate
juridica, se realizeaza prin concurs organizat de autoritatea finantatoare; din comisiile de concurs va face
parte in mod obligatoriu si reprezentantul bibliotecii cu rol de coordonare metodologica.

e Unitatea scolard, care organizeaza concurs pentru ocuparea postului vacant de bibliotecar scolar, va
fnainta catre conducerea CCD Bucuresti, cu cel putin 5 zile lucrdtoare fnainte de data desfasurarii
concursului, adresa de solicitare pentru prezentarea in comisie a coordonatorului activtatii bibliotecilor
scolare ca membru Th comisia de concurs/ constestatii.

Etapele concursului

1. Selectia dosarelor de inscriere
2. Proba scrisa

3. Interviul/ proba practica
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TEMATICA

Rolul bibliotecii scolare. Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului scolar

Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara

Evidenta colectiilor. Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitati
legate de primirea publicatiilor). Documente de evidenta (RMF, R, fise de evidenta preliminara
pentru seriale)

Catalogarea publicatiilor. Scopul catalogarii publicatiilor. Tipuri de cataloage

Realizarea fisei bibliografice a cartii. Zonele ISBD (M). Punctuatia ISBD

Clasificarea. Cotarea publicatiilor. Clasificarea zecimala universala (clase, subclase, indici auxiliari)
Organizarea colectiilor. Organizarea bibliotecii. Aranjarea cartilor la raft

Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci scolare. Inventarul bibliotecilor. Proceduri si
acte Tn contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare

Eliminarea din gestiune a publicatiilor. Casarea publicatiilor. Proceduri de casare in biblioteca scolara
Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de Tmprumut si sala de
lectura. Proiecte scolare si extrascolare ale bibliotecilor
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