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PROCEDURA OPERA"[IONALA

Reamenajarea de centre de documentare si informare,
ca urmare a relocarii spatiului CDI

Extras din Procedura de coordonare a centrelor de documentare si informare (CDI)
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Documente de referinta (reglementari)

1. Legea invatamantului preuniversitar Nr. 198/ 2023;

Legislatie secundara:

2. Ordin MLE.C.T.S nr. 5554 /2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si

functionare al CCD

3. Ordin M.E.C.T.S nr. 5556 /2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si

functionare a centrelor de documentare si informare si a bibliotecilor scolare;

4. ORDIN Nr. 5.726. din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar®)

Etapele aplicarii procedurii

Avizarea proiectelor de reamenajare a centrelor de documentare si informare (Anexa 1 si

Anexa 2)

OMECTS 5554/ 2011, art. 10

(9) Reamenajarea sau schimbarea locatiei CDI se realizeaza in baza unui proiect de reamenajare Intocmit

la nivelul unitatii de invatdmant, aprobat de consiliul de administratie al unitatii de invatamant si avizat de

directorul casei corpului didactic.
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ANEXA 1 - REAMENAJAREA CENTRELOR DE DOCUMENTARE SI
INFORMARE

Procedura pentru avizarea proiectelor de reamenajare
a centrelor de documentare si informare

1. Institutii responsabile de aplicarea procedurii operationale:

* Unitatea de invatamant care si-a relocat CDI-ul

* Casa Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti

2. Scopul procedurii

Prezenta procedura cuprinde etapele urmarite in demersul reamenajarii/ schimbarii
locatiei centrelor de documentare si informare din unitétile de invatdmant din municipiul

Bucuresti.
3. Domeniul de aplicare al procedurii

Prezenta procedura se aplica de catre CCD Bucuresti si este dusa la indeplinire de cétre

directorii unitatilor de invatamant in care se doreste reamenajarea/relocarea CDI.
4. Documente de referinta

e Legea Invatamantului preuniversitar Nr. 198/ 2023;
e Ordin M.E.C.T.S nr. 5554 /2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al CCD, cap. I, Sectiunea a 3-a, Art. 13, Capitolul II, Sectiunea 1, art. 21
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Ordin M.E.C.T.S nr. 5556 /2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a centrelor de documentare si informare si a bibliotecilor scolare — Capitolul
II, Sectiunea I, Art. 10

Atributiile directorului unititii de invatamant

Propune includerea in proiectul de dezvoltare institutionald/ planul managerial al scolii a
reamenajdrii CDI, in conformitate cu nevoile identificate si cu criteriile de eligibilitate,
stabilite de Ministerul Educatiei (Art. 10 din R Regulamentului de organizare si functionare
a centrelor de documentare si informare si a bibliotecilor scolare — Capitolul II, Sectiunea
I, Art. 10)

Consiliul de Administratie al unitétii de Invatdmant va aproba propunerea reamenajarii
CDI, in functie de resursele financiare existente.

Aduce 1n scris la cunostinta directorului Casei Corpului Didactic Bucuresti intentia de
reamenajare a CDI

Constituie si stabileste prin decizie echipa care elaboreaza si implementeaza proiectul de
reamenajare a CDI

Aproba si implementeaza proiectul de reamenajare a CDI

Atributiile Casei Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti

In termen de 30 de zile de la inregistrarea solicitirii de reamenajare a CDI, evalueaza
daca sunt indeplinite criteriile de eligibilitate pentru reorganizarea structurii
infordocumentare;3

Monitorizeaza aplicarea prezentei proceduri de cétre echipa de proiect a unitatii de
invatdmant;

Avizeaza proiectul de reamenajare a centrului de documentare si informare.

Directorul CCD Bucuresti este secondat in indeplinirea atributiilor de implementare, monitorizare

si evaluare a centrelor de documentare si informare de responsabilul retelei CDI.
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Anexa 1
ANTET SCOALA
Nr. ....... din ....oiiiiiininn
Catre

Casa Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti
In atentia Doamnei/ Domnului Director

Prin prezenta vd comunicam ca centrul de documentare si informare din unitatea de nvatamant

a fost relocat,

Cca urmare a

Mentiondm ca noul spatiu indeplineste criteriile de eligibilitate, stabilite de Ministerul Educatiei

(Art. 10, din Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de

documentare si informare, aprobat prin O.M. Nr. 5.556/ 07.10.2011), respectiv:

e cxistenta unui spatiu disponibil cu o suprafata de ................ m? si cu o capacitate de

primirede ......................

e deschiderea si implicarea conducerii si personalului unitatii scolare in implementarea

proiectului de amenajare;

e sustinerea Consiliului Local

e Alte mentiuni relevante pentru relocarea si reamenajarea centrului de documentare si

informare.

Va rugam sa ne sprijiniti in vederea obtinerii avizului de reamenajare a centrului de documentare

si informare in unitatea noastra.

Director,

Secretar,
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Anexa 2

Opis orientativ
Structura Proiectului de dotare si amenajare a CDI

1. Introducere
I. Scurt istoric al localitatii
II. Scurt istoric al scolii
III. Misiunea, viziunea si functiile strategice ale CDI
IV. Relatia CDI- biblioteca scolii
V. Obiectivele CDI
VI. Activitati in cadrul CDI
VII. Coordonarea obiectivelor din Proiectul scolii cu Proiectul pedagogic si cultural al
CDI
VII11. Analiza SWOT a proiectului de reamenajare CDI
2. Detalierea proiectului CDI
I. Argument
I1. Amplasarea CDI
II1. Organizarea spatiului
1. Amenajari necesare
2. Mobilier necesar
V. Buget
1. Amenajarea spatiului destinat CDI
2. Mobilier
3. Achizitie documente
a. Fond de carte
b. Manuale alternative
c. Periodice
d. Casete audiovizuale si CD
4. Echipament informatic multimedia si audiovizual
5. Buget anual de functionare
V. Surse de finantare pentru amenajare si dotare
VI. Colaboratori/ parteneri
VII. Responsabili implementare proiect amenajare CDI (componentd comisie,
responsabilitati)
Plan scoala
1. Planul CDI
2. Cheltuieli pentru amenajare/
3. Cheltuieli pentru mobilier
Bibliografie: Centrul de Documentare si Informare, Alba lulia, 2002.




