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ATRIBUTII RESPONSABIL FILIALA
AN SCOLAR 2016-2017

1. Context legislativ:

Activitatea Filialelor CCD se raporteazi la prevederile OMECTS 5554/2011 privind
aprobarea regulamentului deorganizare §i functionare a casei corpului didactic, astfel:

Art. 2
Casa corpului didactic poate organiza filiale in judet, respectiv in sectoarele municipiului Bucuresti.

Art. 6
(1)Activitatea care se desfisoard in si de cétre casa corpului didactic este apolitica si nediscriminatorie si
respectd principiile care guverneazd invatamantul preuniversitar si superior, precum si invétarea pe tot
parcursul vietii din Roméania, conform prevederilor art. 3 din Legea nr. 1/2011. - L
(2)in spatiile apartinand casei corpului didactic sunt interzise:

a)activitdfi contrare prevederilor Constitutiei,

b)activitayi ale partidelor, formafiunilor politice;

c)activitdti de propagandd politicd sau prozelitism religios;

d)activitdfi care incalcd normele generale de moralitate.
Art. 7 _ ‘
Misiunea casei corpului didactic este de a promova inovatia si reforma in educatie, de a asigura cadrul pentru
dezvoltarea personala si profesionala a personalului din invataméantul preuniversitar, in corelatie cu standardele
profesionale pentru profesiunea didacticd, standardele de calitate si competentele profesionale, precum si in
conformitate cu pohncﬂe si strategiile nat;onale in domeniul educatiei.
Art. 8
Casa corpului didactic are ca obiectiv principal formarea continud a personalului din invatamantul
preuniversitar prin programe deformare continui, act1v1‘[a‘;1 cu caracter §t11n§1ﬁc metodic si cultural,
conformitate cu prevederile art. 244 alin. (1) si (4) din Legea nr. 1/2011.
Art. 21
In exercitarea functiei de conducere, dlrectorul casei corpului didactic are urmatoarele atributii:

J)coordoneazi activitatea filialelor casei corpului didactic.

Conform art. 21, OMECTS 5554/2011, categoriile de activititi care se pot desfisura in cadrul
Filialelor CCD sunt:

(1) in raport cu domeniul formare continui a personalului din invatAmantul preuniversitar:
- desfasurarea de activitati in cadrul programelor de formare continui, la solicitarea CCD, sau la
propunerea filialei si cu avizul directorului CCD;

(2) in raport cu domeniul activititi metodice, stiintifice si culturale:
- organizarea de activititi metodice, dupa caz, pentru personalul didactic si didactic auxiliar din
invatdmantul preuniversitar, manageri educationali, responsabili cu formarea continua, bibliotecari,
profesori documentaristi/responsabili ai centrelor de documentare si informare, laboranti, pedagogi
scolari, informaticieni, la propunerea filialei si cu avizul directorului CCD;
-organizarea de activitati stiintifice: simpozioane, conferinte, colocvii, sesiuni de comuniciri, focus-
grupuri, mese rotunde, concursuri etc., la propunerea filialei si cu avizul directorului CCD;
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- organizarea de activitdfi culturale: expozitii de carte, de picturd, de sculptura, de fotografie ale
cadrelor didactice, evenimente aniversare, cercuri tematice (de lecturd, de stiinte), cu informarea
directorului CCD;
(3) In raport cu domeniul informare, documentare, consultanti:
- informarea personalului propriu asupra oportunittilor de formare continui, precum si a beneficiarilor
activitatilor desfasurate la nivelul filialei, prin diseminarea materialelor informative transmise de CCD;
- asigurarea accesului la resursele educationale puse la dispozitie de CCD;
- elaborarea de portofolii tematice cu resurse educationale;
(4) in raport cu domeniul crearea/completarea si actualizarea bazelor de date:
- crearea §i actualizarea bazei de date cuprinse in fisa de identitate a Filialei;
- crearea si actualizarea bazelor de date prvind:
- beneficiari ai activititilor organizate la nivelul filialei (altele decit cursurile acreditate sau alte
activitati soliciate de CCD care au responsabil la nivel CCD) ;
- parteneri educationali implicati in organizarea activitatilor specifice ale filialei
(5) in raport cu domeniul editare/multiplicare si difuzare de carte, publicatii, resurse educationale:
- realizarea de materiale de tip articol, studiu, resursd educationald care si fie incércate pe site-ul
www.ccd-bucuresti.org sau publicate in Revista Atelier Didactic;
- difuzare de resurse educationale puse la dispozitie de citre CCD, in cadrul ac’[lwta‘;llor fililei;
(6) In raport cu domeniul marketing educational, publicitate/diseminare:
- colaborarea cu CCD pentru realizarea studiului privind analiza de nevoi pentru formarea. continud, in
baza instrumentelor puse la dispozitie de catre CCD aplicate categorulor de beneﬁman a act1v1ta§110r
filialei;
- promovarea resurselor educationale ale CCD si proprii- ﬁllalel oferta de formare contmua a CCD,
oferta de activitati proprii filialei, alte oportumta;l de dezvoltare profesmnala i personali;
- raportarea citre CCD a modului de organizare, desfasurare i a rezultatelor activitatilor filialei;
(7 In raport cu domeniul parteneriate educationale:
- initierea si derularea de parteneriate in scopul implementarii de act1v1ta;1/pr01ecte educatlonale la nivel
local/regional/national/international;
- organizarea de activitifi de petrecere a timpului liber: excursii tematice, scoli de vari, festivititi
Jjubiliare pentru institu{ii/personalitati, reuniuni, cluburi ale cadrelor didactice etc.

II. Context procedural:

1L.a) Pasi procedurali privind constituirea refelei de filiale ale CCD- Bucuresti

La inceputul anului scolar, nu mai tirziu de 16 septembrie:

Actualizarea, dupa caz, a procedurii aferente domeniului Filiale (prezentul document)
Desemnarea, prin decizie CCD, a responsabilului cu retcaua de filiale CCD
(Anexa 1 Resp Fil CCD). '

CCD-Bucuresti transmite in reteaua unitatilor de inva{amént preuniversitar din municipiul
Bucuresti adresa prin care unititile de Invafdmant sunt invitate sd completeze formularul de
aplicatic pentru a deveni filiala CCD / reconfirmarea calititii de filiala CCD
(Anexa 2 Form_ Aplic Fil CCD).

Inregistrarea solicitarilor transmise de unitatile de invafaimant.
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Nu mai tarziu de 23 septembrie 2016

Punerea in discutia CA — CCD a solicitarilor Inregistrate la CCD si aprobarea listei de filiale
pentru anul scolar in curs.

Nu mai tarziu de 31 septembrie 2016

Eliberarea deciziei de constituire a retelei de filiale CCD- Bucuresti si obtinerea avizului
inspectorului scolar general al ISMB (Anexa 3 Decizie Retea Fil CCD).

Comunicarea citre filiale a deciziei si anexelor acesteia; postatea listei filialelor pe site-ul
www.ccd-bucuresti.org

Transmiterea catre CCD a deciziei interne - de la nivelul unititilor de inviimant filiale
CCD- de numire a responsabilului de filiala.

Actualizarea bazei de date la nivel CCD privind filialele, cuprinzand datele asociate fisei de
identitate (din formularul de aplicatie) si datele privind responsabilii de filiala.
(Anexa 4 Baza Date Identit Fil CCD)

IL.b) Pasi procedurali privind constituirea planului de activitate la nivelul retelei de filiale
ale CCD- Bucuresti, cu termen 14 octombrie: ghes

Organizarea sedintei cu responsansabilii de filiala CCD, implicdnd:
- adresd CCD de comunicare a sedintei, catre filiale (Anexa 5 Sed | Fﬂ CCD):
- pregitirea materialelor asociate tematicii sedintei, de citre r_g;sponsabﬂul LD :
- semnarea fiselor de atributii o Respf(%)ns,abil,f' .;f'd_é ~ filiala ;
(Anexa_6_Fisd_Atrib_Fil_CCD); | &
- stabilirea, prin punerea in discutie, a activitatilor care vor fi 1ncluse in programul de
activitate a retelei de filiale CCD, selectate dintre propunerile cupnnse 1n forrnularul
de aplicatie; identificarea unor oportunitati; S :
- preluarea sub semndturd a dosarului electronic al Filialei cuprlnzand toate
materialele ce reglementeaza, sprijind implementarea activititilor filialei, precum si a
machetelor de raportare a activitifilor (Anexa 7 Opis Dosar el Fil CCD).
Prezentarea in sedintd CA —~CCD a planului de activitate de la nivelul retelei de filiale CCD
si aprobarea acestuia.
Afisarea pe site-ul www.ccd-bucuresti.org a planulu1 de actwltaju din reteaua de filiale CCD
(Anexa 8 Pl Activ Retea Fil CCD).

Il.c) Pasi procedurali privind proiectarea si mediatizarea debutului unei activitifi la
nivelul filialelor CCD (pentru activititile solicitate de catre filiald), cel tirziu cu o
saptamand inaintea debutului activititii:

Elaborarea proiectului de activitate, conform formularului — proiect activitate
(Anexa 9 formular proiect activ_Fil CCD);

Transmiterea citre CCD a formularului — proiect de activitate cu cel putin 1 lund Inainte de
debutul activitatii (2 exemplare in original).

Inregistrarea proiectului de citre responsabilul CCD cu reteaua de filiale, verificarea
proiectului de catre responsabil, avizarea proiectului de cétre director.

Transmiterea exemplarului avizat CCD citre filiala.

Adresa filialei de anun{ a activitdtii filialei, catre membrii grupurilor {inta asociate proiectului
de activitate, insofitd de afisul activitdtii, cu precizarea conditiilor de inscriere/participare.
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Invitatii cétre parteneri instituionali/personalititi/observatori.
(Anexa 10_anunt debut activ Fil CCD)

Transmiterea de catre CCD a anunfului citre responsabilii cu dezvoltarea profesionald din
unitétile de invatdmant si a invitatiilor.

Postarea anunfului si afisului asociat activitatii pe site-ul filialei si site-ul www.ccd-
bucuresti.org (Anexa 11 afis activ Fil CCD)

Managementul inscrierilor la activitate; constituirea bazei de date cu beneficiarii activitatii;
(Anexa 2.12 baze inscrisi_activ_Fil CCD) stabilirea unei proceduri clare de confirmare a
inscrierii; in cazul activitdilor care implicd transmiterea prealabili de materiale sursi,
lucrari, studii, Tnscrierea se va considera conformd prin transmiterea tuturor materialelor
solicitate de organizatori, in formatul stabilit de acestia si corespunzitoare temei/scopului
fromativ/informativ al activitatii.

Dupi caz, transmiterea solicitédrii scrise citre CCD pentru facilitarea editirii de materiale
promotionale/ resurse educationale.

Transmiterea in format electronic,citre CCD, a bazei de date cupnnzand pe cel care s-au
inscris si au confirmat participarea la activitate.

Organizarea la nivelul filialei in vedere asiguririi spatiiilor si dotarilor destinate act1v1ta1;11 R
Pregitirea mapei activitdtii (tabele, materiale prezentate, procese verbale, chestionare ANF
chestionare feed-back etc) (Anexa 2.13 mapa activitate Fil CCD)

I1.d) Pasi procedurali privind desf@umrea unei activitati la nivelul ﬁ(ialelbr:CfQDE

Semnarea tabelelor de prezenta la act1v1tate :
Incheierea de PV, dupi caz, privind distribuirea de materlale CCD prelucrarea unor
informatii, completare chestionare. - §
Realizarea de fotografii/inregistrari video (in cazul unor confermt);e prezentan) care sa fie
componentd portofoliului activitatii. .

Monitorizarea activitafii de cétre responsabilul filialei i, dupd caz, de citre responsabilul

CCD.

ILe) Pasi procedurali privind raportarea rezultatelor unei activitdfi la nivelul filialelor
CCD si diseminarea rezultatelor activitdtii (cel tirziu 1 saptimind de la data finalizirii
activitatii):

Responsabilul filialei CCD preia de la organizatori mapa activititii, verific existenta tuturor
componentelor solicitate n opisul mapei si, in cazul conformititii totale, o transmite citre
responsabilul CCD. Semmneazd, aldturi de organizatorii directi, raportul de activitate
(Anexa 2.14 Rap Activ) elaborat la finalul activitatii, il inainteaza spre avizare directorului
unitafii, apoi este asociat mapei ce va fi transmisi la CCD, in format letric si electronic.
Responsabilul ~ CCD:  completeazd  fisa ~ de  monitorizare a  activititii
(Anexa 2.15_Fisd Monit activ Fil CCD), inregistrarea mapei la CCD. Introducerea in baza
de date asociatd activitatilor filialelor CCD a elementelor de raportare, conform machetelor
stabilite procedural, element intern de evaluare a activitafii, inclusiv cu feed-back-ul provenit
de la participanti.

Postarea raportului de activitate pe site-ul filialei si pe site-ul www.ccd-bucuresti.org.
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Elaborarea scrisorilor de mulfumire catre filiala, cétre parteneri, cétre invitatii care au fost
prezenii la activitate. (Anexa 2.16_Scrisori_mulfumire)

III. Machete asociate:
Conform anexlor prezentei.

DIRECTOR C.C.D. BUCURESTI,
prof. Gabriel Narcis VRINCEANU
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